
FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/1

Teléfono:

11 2023

ELABORÓ VALIDÓ

Blas Alberto Cabrera Martínez, Administrativo Dr. Jesús Alberto Leyva Ortiz. Director Administrativo

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

SEER-DSA-DA-GS

 Enero - Diciembre 2022

Ubicación física

11.5 Estadística Formatos SEER-EST-SUP, RH, IP, PP. CZ y f 911 2 Expedientes Archivero 1 de archivo de trámite 

Volumen

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

Área de procedencia del archivo: Dirección de Servicios Administrativos

Nombre del responsable y cargo: Dr. Jesús Alberto Leyva Ortiz. Director de Servicios Administrativos

Federal. Oficios y Memorandum de la Estadística

Domicilio: Nicolas Zapata No. 200 col. Zona Centro 8123401 Correo electrónico: becene@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



A L F/C AT AC P R C B AH

SEER/10.1/01/2022 X 2022 1 1 X X 110

SEER/10.1/02/2022 X 2022 1 1 X X 219

SEER/10.1/03/2022 X 2022 1 1 X X 6

SEER/10.1/04/2022 X 2022 1 1 X X 2

SEER/10.1/05/2022 X 2022 1 1 X X 40

SEER/10.1/06/2022 X 2022 1 1 X X 4

SEER/10.1/07/2022 X 2022 1 1 X   X 2

SEER/10.1/08/2022 X 2022 1 1 X X 15

SEER/10.1/09/2022 X 2022 1 1 X X 1

 

ABREVIATURAS:

Directora de Posgrado Dra.Élida Godina Belmares 

VALIDÓ

Nombre, Cargo y Firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

CLAVE DEL 

EXPEDIENTE
TÍTULO DEL EXPEDIENTE

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL
AÑO 

INICIAL

AÑO 

FINAL

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN

SEER-DSA-DA-IDAT

Enero-Diciembre 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO: Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado 

Coordinación de Evaluación al Desempeño Docente

CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN
DESTINO 

FINAL
TOTAL DE 

HOJAS

Dirección general de Posgrado BECENE

Dirección general BECENE

Departamento de Recursos Humanos

Sistema Educativo Estatal Regular

Comunicación Dirección Extención Educativa

Comunicación Dirección Planeación y Evaluación BECENE

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO: Dirección de la División de Estudios de Posgrado 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 10  Correspondencia y Archivo

SERIE DOCUMENTAL: 10.1 Administración y servicios de correspondencia

SUBSERIE DOCUMENTAL:

Nombre, Cargo y Firma

 

ELABORÓ

Administrativo Gloria Alicia Magaña Gonzalez 

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

Periodo que se reporta

Departamento de Sistema de Gestión de la Calidad BECENE

Dirección CICyT BECENE

Valoración Documental
A: Administrativo
L: Legal
F/C: Fiscal / Contable

Plazos de Conservación
AT: Archivo de Trámite
AC: Archivo de Concentración
Opción de Plazos de Conservación
DV: Durante su Vigencia
IND: Indeterminado

Clasificación de la Información
P: Pública
R: Reservada
C: Confidencial

Destino Final
B: Baja
AH: Archivo Histórico



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/1

Teléfono:

10 2022

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

SEER-DSA-DA-GS

    Enero - diciembre 2022

Ubicación física

10.1 Administración y servicios de correspondencia Correspondencia, oficios, memorándum, comisiones 21  expedientes Archivero 1, gaveta 2

Volumen

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal Del Estado de San Luis Potosí.

Área de procedencia del archivo: Centro de Información Científica y Tecnológica CICYT.

Nombre del responsable y cargo: Mtra. Alejandra Del Rocío Rostro Contreras, Directora  del CICYT.

Domicilio: Nicolas Zapata # 200 Zona Centro 8121155 Correo electrónico: Nicolas Zapata # 200 Zona Centro

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ

María Gabriela Gonález Pardo, Apoyo administrativo Dra. Alejandra Del Rocío Rostro Contreras, Dir. CICYT

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/2

Teléfono:

10

2022

ELABORÓ VALIDÓ

Iliana Núñez Gutérrez, Apoyo Administrativo Dra. Gisela de la Cruz Torres Méndez, Dir. de Inv. Edu.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

SEER-DSA-DA-GS

Enero - Diciembre 2022

Ubicación física

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia Oficios varios de la Dirección, Requisiciones y

Volumen

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosí

Área de procedencia del archivo: Dirección de Investigación Educativa

Nombre del responsable y cargo: Dra. Gisela de la Cruz Torres Méndez, Directora de Investigación Educativa

Autorizaciones Dirección General 3 librero 1 entrepaño 1

Domicilio: Nicolás Zapata # 200 4448123401 Correo electrónico: inunez@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 2/2

Teléfono:

15.1 2022

2022

2022

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Enero - Diciembre 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosí

Área de procedencia del archivo: Dirección de Investigación Educativa

Nombre del responsable y cargo: Dra. Gisela de la Cruz Torres Méndez, Directora de Investigación Educativa

Domicilio: Nicolás Zapata # 200 4448123401 Correo electrónico: inunez@beceneslp.edu.mx

15.1.5 Investigación y Difusión Constancias 1 librero 1 entrepaño 1

15.1.6 Publicaciones Constancias 1 librero 1 entrepaño 1

15.1.8 Dedicación a la Docencia Constancias 1 librero 1 entrepaño 1

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ

Iliana Núñez Gutérrez, Apoyo Administrativo Dra. Gisela de la Cruz Torres Méndez, Dir. de Inv. Edu.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1 / 1

Teléfono:

5 2022

Nombre del responsable y cargo: Gustavo Federico Infante Prieto,jefe del departamento de recursos materiales.

Domicilio: Nicolás Zapata No.200,Zona centro ,c.p. 78230 444-8123401 Correo electrónico: czapata@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Enero - Diciembre-2022

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del estado

Área de procedencia del archivo: Departamento de Recursos Materiales

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

5.3 Control de Mobiliario y Equipo Inventario General  de Mobiliario y equipo 1 Parte posterior del departamento de

Recursos Materiales,lado derecho

parte superior de estanteria.

ELABORÓ VALIDÓ

Cristóbal Zapata Galicia.Apoyo Administrativo Gustavo Federico Infante Prieto,jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 15/12/2022

HOJA: 1/1

Teléfono:

10 2022

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Rodrigo Vargas Torres, Responsable de Becas
Dr. Jesús Alberto Leyva Ortiz, Director de Servicios  

Administrativos
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

C.P. 78230

SEER-DSA-DA-GS

Enero 2022 - Diciembre 2022

Ubicación física

10.1 Adimnistración y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorándums, Circulares, Convocatorias, 1 Expediente Planta baja de la Benémerita y

Volumen

Unidad Administrativa Benémerita y Centenaria Escuela Normal del Estado

Área de procedencia del archivo: Becas

Nombre del responsable y cargo: Rodrigo Vargas Torres, Responsable de Becas

Becas, Constancias, Credenciales. Centenaria Escuela Normal del Estado

Domicilio: Nicolás Zapata # 200 Colonia Centro 4448123401 Correo electrónico: rvargas@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

Nicolás Zapata # 200 Colonia Centro



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/2

Teléfono:

10

2022

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Fernando Hernández Saavedra, Administrativo

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Mtra. Leticia Camacho Zavala, Jefa del Depto. de Servicios Escolares.

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero-diciembre 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

Área de procedencia del archivo: Departamento de Titulación

Nombre del responsable y cargo: Mtra. Leticia Camacho Zavala, Jefa del Depto. de Servicios Escolares.

Domicilio: Nicolas Zapata No. 200, Zona Centro, C.P. 78230 444812-34-01 ext. 9105 Correo electrónico: titulacion@beceneslp.edu.mx

 correspondencia de varia 2 Estante 4 entrepaño 2

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia Enviada y recibida correspondencia interna y



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/4

Teléfono:

3 2022

ELABORÓ VALIDÓ

María Sara Palomares Salazar,   Apoyo Administrativo Dra. Dora Lilia Mendoza Partida  Jefa de RH

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

SEER-DSA-DA-GS

Enero - Diciembre 2O22

Ubicación física

3.2 Expediente unico de personal por subsidio en Expediente del personal por subsidio en BECENE 12 Expedientes Oficiana planta baja  anexa de RH

Volumen

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosí

Área de procedencia del archivo: Departamento de Recursos Humanos

Nombre del responsable y cargo: Dra. Dora Lilia Mendoza Partida

BECENE

Domicilio: Nicolas Zapata No. 200 444 8123401 Correo electrónico: dmendoza@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 2/4

Teléfono:

10 2022

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Enero - Diciembre 2O22

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosí

Área de procedencia del archivo: Departamento de Recursos Humanos 

Nombre del responsable y cargo: Dra. Dora Lilia Mendoza Partida

Domicilio: Nicolas Zapata No. 200 4448123401 Correo electrónico: dmendoza@beceneslp.edu.mx

10.1 Administración y servicios de correspondencia Correspondencia general de la jefatura de 1 expediente Oficina planta baja de RH

Recursos Humanos

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ

María Sara Palomares Salazar,   Apoyo Administrativo Dra. Dora Lilia Mendoza Partida  Jefa de RH

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 3/4

Teléfono:

15 2022

15 2022

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Nombre del responsable y cargo: Dr. Dora Lilia Mendoza Partida

Domicilio: Nicolas Zapata No. 200 444 8123401 Correo electrónico: dmendoza@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

Enero - Diciembre 2O22

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosí

Área de procedencia del archivo: Departamento de Recursos Humanos

15.1.2 Calidad en la docencia Evaluación al Desempeño Docente 1 Expediente Oficina de recursos humanos

Calidad en la Docencia,  Semestre II, 2021

(Entrega de calificaciones)

15.1.2 Calidad en la docencia Evaluación al Desempeño Docente 1 Expediente Oficina de recursos humanos

Calidad en la Docencia,  Semestre I, 2021

(Entrega de calificaciones)

ELABORÓ VALIDÓ

María Sara Palomares Salazar,   Apoyo Administrativo Dra. Dora Lilia Mendoza Partida  Jefa de RH

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 4/4

Teléfono:

15 2022

15 2022

15

2023

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Nombre del responsable y cargo: Dra. Dora Lilia Mendoza Partida

Domicilio: Nicolas Zapata No. 200 4448123401 Correo electrónico: dmendoza@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

Enero - Diciembre 2O22

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosí

Área de procedencia del archivo: Departamento de Recursos Humanos

docente en la BECENE, asistencia, puntualidad.)

15.1.9 Permanencia en la Docencia Evaluación al Desempeño Docente, 1 Expediente Oficinas de Recursos Humanos

Permanencia den la Docencia, Semestre II, 2021

15.1.9 Permanencia en la Docencia Evaluación al Desempeño Docente, 1 Expediente Oficinas de Recursos Humanos

(Grado académico, antigüedad en el servicio

Permanencia den la Docencia, Semestre I, 2021

Permanencia den la Docencia, Semestre I, 2022 1 Expediente Oficinas de Recursos Humanos

(Grado académico, antigüedad en el servicio

docente en la BECENE, asistencia, puntualidad.)

(Grado académico, antigüedad en el servicio

docente en la BECENE, asistencia, puntualidad.)

15.1.9 Permanencia de la Docencia Evaluación al Desempeño Docente, 

ELABORÓ VALIDÓ

María Sara Palomares Salazar   Apoyo Administrativo Dra. Dora Lilia Mendoza Partida,    Jefa de RH.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 14/12/2022

HOJA: 1/3

Teléfono:

10 2022

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Viviana Lucio Hernández, Apoyo administrativo
Dr. Francisco Ricardo Chávez Nolasco, Director de extensión 

educativa  
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

10.1 Administración y servicios de correspondencia Oficios, solicitudes, circulares, requisiciones, 7 expedientes archivero 1 cajón 1

justificantes

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de extensión educativa

Nombre del responsable y cargo: Dr. Francisco Ricardo Chávez Nolasco, Director de Área

Domicilio:  Nicolas Zapata 200 Zona Centro 8123401 Correo electrónico: dir.extension@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - diciembre - 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

mailto:dir.extension@beceneslp.edu.mx


FECHA: 14/12/2022

HOJA: 2/3

Teléfono:

14 2022

2022

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Viviana Lucio Hernández, Apoyo administrativo
Dr. Francisco Ricardo Chávez Nolasco, Director de extensión 

educativa  
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

convocatorias 2 expedientes archivero 1 cajón 1

14.2 Convocatorias y concursos escolares Concursos, universiada nacional 2022 (CONDDE), 

14.1 Actos y eventos Aniversarios, conferencias, Participaciones 2 expedientes archivero 1 cajón 1

culturales

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de extensión educativa

Nombre del responsable y cargo: Dr. Francisco Ricardo Chávez Nolasco, Director de Área

Domicilio:  Nicolas Zapata 200 Zona Centro 8123401 Correo electrónico: dir.extension@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - diciembre - 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

mailto:dir.extension@beceneslp.edu.mx


FECHA: 14/12/2022

HOJA: 3/3

Teléfono:

15 2022

ELABORÓ VALIDÓ

Viviana Lucio Hernández, Apoyo administrativo
Dr. Francisco Ricardo Chávez Nolasco, Director de extensión 

educativa  
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

15.1.8 Dedicación a la Docencia Constancias dedicación a la docencia 1 expediente archivero 1 cajón 1

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de extensión educativa

Nombre del responsable y cargo: Dr. Francisco Ricardo Chávez Nolasco, Director de Área

Domicilio:  Nicolas Zapata 200 Zona Centro 8123401 Correo electrónico: dir.extension@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - diciembre - 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

mailto:dir.extension@beceneslp.edu.mx


FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/1

Teléfono:

4 1998-2022

4 2022

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Lorena Deséry Gámez Martínez, Administrativo Hilda Cruz Díaz de León, Jefa Depto. Recursos Financieros

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Ubicación física

General del área de Servicios

Administrativos

4.13 Estados Financieros 35 expedientes Departamento de Recursos FinancierosEstados Financieros de Cuenta Corriente, cafe-

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen

correspondientes de enero a diciembre del 2022. tivos.

tería así como las polizas y transferencias de la Dirección de Servicios Administra-

Nombre del responsable y cargo: Hilda Cruz Díaz de León/Jefa del Departamento de Recursos Financieros

Domicilio: Nicolas Zapata # 200, Zona Centro 812-34-01 Correo electrónico: maguilar@beceneslp.edu.mx

4.8 Libros Contables Libros contables de julio 1998 a noviembre 2022 8 Libros Caja de Archivo en 4o. Nivel, en Archivo

Área de procedencia del archivo: Departamento de Recursos Financieros

SEER-DSA-DA-GS
Enero-diciembre

Unidad Administrativa Dirección de Servicios Administrativos

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

mailto:maguilar@beceneslp.edu.mx
mailto:maguilar@beceneslp.edu.mx


FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/2

Teléfono:

10 2019-2022

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Anabel Navarro Andrade, Responsable de regularización Leticia Camacho Zavala, Jefa de Servicios Escolares

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Nicolás Zapata # 200 Col. Centro 

C.P. 78230

10.1 Administración y servicios de correspondencia Oficios, Memorándums, Circulares, Convocatorias. 2 Expedientes Planta baja de la Benemérita y 

Centenaria Escuela Normal del Estado,

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Servicios Escolares

Nombre del responsable y cargo: Leticia Camacho Zavala, Jefa del dpto de Servicios Escolares

Domicilio: Nicolas Zapata #200 Col. Centro 4448123401 Correo electrónico: lcamacho@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado 



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 2/2

Teléfono:

11 2021-2022

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Anabel Navarro Andrade, responsable de regularización Leticia Camacho Zavala, Jefa de Servicios Escolares

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

regularización y plantas E.E.R., listas de asistencia, Nicolás Zapata # 200 Col. Centro 

registros de escolaridad. C.P. 78230

11.10 Control Escolar (Acreditación) Concentrado de calificaciones por periodo 21 expedientes Planta baja de la Benemérita y 

Actas de acreditación y regularización, registros de Centenaria Escuela Normal del Estado,

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Servicios Escolares

Nombre del responsable y cargo: Leticia Camacho Zavala, Jefa del dpto de Servicios Escolares

Domicilio: Nicolas Zapata #200 Col. Centro 4448123401 Correo electrónico: lcamacho@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado 



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/1

Teléfono:

4   

2009-2022

2022

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Juan Emilio Orta Narvaez, Administrativo Carolina Limón Sánchez, Coordinadora Administrativa  

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

2022 posgrado 17expedientes espacio  puerta 2 

Conciliaciones Bancarias 1 expedientes Archivero 1 financieros  Posgrado

transferencias, polizas cheque Enero-diciembre 

Archivero 1 financieros  Posgrado

4.13 Estados financieros Estados de Cuenta Banorte cuenta corriente, 1 expedientes Archivero 1 financieros  Posgrado

4.8 Libros Contables Libros Contables de octubre 1997   enero - 

 diciembre  2022  posgrado 5

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Recursos Financieros de Posgrado

Nombre del responsable y cargo: Carolina Limón Sánchez

Domicilio: Nicolas Zapata 200 col. Atlas 4448142530 Correo electrónico: jorta@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - diciembre 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Estudios de Posgrado de la BECENE



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/2

Teléfono:

10 2021

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

SEER-DSA-DA-GS
Enero - Diciembre 2022

Ubicación física

10.1 Administración y servicios de correspondencia Correspondencia 39 Archivero Direccion Académica

Volumen

Unidad Administrativa Benémerita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosí

Área de procedencia del archivo: Dirección Académica 

Nombre del responsable y cargo: Mtra. Nayla Jimena Turrubiartes Cerino, Directora Académica

Domicilio: Nicolas Zapata No. 200 Col. Centro 444 812 34 01 Correo electrónico: nturrubiartes@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ

Franzelia Miroslava Becerra Montalvo, Apoyo Administrativo Nayla Jimena Turrubiartes Cerino, Directora Académica

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 2/2

Teléfono:

15 2021

ELABORÓ VALIDÓ

Franzelia Miroslava Becerra Montalvo, Apoyo Administrativo Nayla Jimena Turrubiartes Cerino, Directora Académica

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

15.1.8 Dedicación a la docencia Constancias Dedicación a la docencia 1 Archivero Direccion Académica

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benémerita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosí

Área de procedencia del archivo: Dirección Académica 

Nombre del responsable y cargo: Mtra. Nayla Jimena Turrubiartes Cerino, Directora Académica

Domicilio: Nicolas Zapata No. 200 Col. Centro 444 812 34 01 Correo electrónico: nturrubiartes@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 2/2

Teléfono:

11

2022

2022

2022

2023

Documentos de Titulación en el proceso de Examenes

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero-diciembre 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Titulación

Nombre del responsable y cargo: Mtra. Leticia Camacho Zavala, Jefa del Depto. de Servicios Escolares.

Domicilio: Nicolas Zapata No. 200, Zona Centro, C.P. 78230 444812-34-01 ext. 9105 Correo electrónico: titulacion@beceneslp.edu.mx

Documentos de Titulación en el proceso de Examenes

Profesionales en el mes de Julio 2022 3 Estante 4, Repisa 1

11.12 Titulación (Proceso, registro y validación). Documentos de Titulación en el proceso de Examenes

Profesionales en el mes de Febrero 2022 1 Estante 4, Repisa 1

Profesionales en el mes de Julio 2023 1 Estante 4, Repisa 1

Profesionales en el mes de Noviembre 2022 1 Estante 4, Repisa 1

Documentos de Titulación en el proceso de Examenes

ELABORÓ VALIDÓ

Fernando Hernández Saavedra, Administrativo

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

         Mtra. Leticia Camacho Zavala, Jefa del Depto. de Servicios Escolares.



Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/1

Teléfono:

10 2022

10 2022

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Sistema de Gestión de Calidad

Nombre del responsable y cargo: Patricia Valdés Rosales, Representante de la Dirección ante el Sistema de Gestión de Calidad

Domicilio: Nicolás Zapata 200, Zona centro 4448123401 Correo electrónico: pvaldez@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

10.1 Administración y servicios de correspondencia Solicitud de anexos a Dirección Extensión Educativa 1 expediente Archivero 1

10.1 Administración y servicios de correspondencia Respuesta de entrega anexos Extensión Educativa 1 expediente Archivero 1

ELABORÓ VALIDÓ

Guadalupe del R. Covarrubias O./ Apoyo Administrativo Patricia V. Rosales/Representante de la Dir. ante el SGC

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/1

Teléfono:

4 2022

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

SEER-DSA-DA-GS

 Enero - diciembre  2022

Ubicación física

4.13  Estados financieros Adquisiciones, pólizas de cheques, pólizas de 10  expedientes Archivero 1, Gaveta 2

Volumen

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal Del Estado de San Luis Potosí.

Área de procedencia del archivo: Centro de Información Científica y Tecnológica CICYT.

Nombre del responsable y cargo: Mtro. Zirahuen alejandro Camarillo Cisneros

ingresos

Domicilio: Nicolas Zapata # 200 Zona Centro 8121155 Correo electrónico: ggonzalez@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ

María Gabriela Gonález Pardo, Apoyo administrativo Mtro. Zirahuen A. Camarillo Cisneros, Coord. CICyT. 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 1/2

Teléfono:

10 2022

reportes de oficios a jurisdicción sanitaria. 

Nombramientos de la nueva administración.

Solictudes de Transparencia y varios documentos 

sin seguimiento. 

ELABORÓ VALIDÓ

C. Verónica Nayeli Hernández Mendoza, Administrativo. Dr.Francisco Hernández Ortiz, Director General 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

SEER-DSA-DA-GS
Enero-Diciembre 2022

Ubicación física

10.1 Administración y servicios de correspondencia Solictudes de diferentes dependencia de Gobierno 14 expedientes archivero 1, cajón 2.

Volumen

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosí

Área de procedencia del archivo: Dirección General 

Nombre del responsable y cargo: Dr. Francisco Hernández Ortiz, Director General

memorándum enviados a diferentes áreas académicas

Domicilio: Nicolás Zapata No. 200 Zona Centro 444 8123401 Correo electrónico: becene@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 2/3

Teléfono:

11 2021-2022

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Enero-Diciembre 2022

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosí

Área de procedencia del archivo: Dirección General 

Nombre del responsable y cargo: Dr. Francisco Hernández Ortiz, Director General 

Domicilio: Nicolás Zapata No. 200 Zona Centro 444 8123401 Correo electrónico: becene@beceneslp.edu.mx

11.4 Plan Anual de Actividades Planificación de Actividades. 1 expediente Archivero 1, cajón 2

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ

Verónica Nayeli Hernández Mendoza, Administrativo Dr. Francisco Hernández Ortiz, Director General 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2022

HOJA: 3/3

Teléfono:

15 2022

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Nombre del responsable y cargo: Dr. Francisco Hernández Ortiz, Director General

Domicilio: Nicolás Zapata No. 200 Zona Centro 444 8123401 Correo electrónico: becene@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Enero-Diciembre 2022

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosí

Área de procedencia del archivo: Dirección General 

15.1/15.1.8 Dedicación a la docencia Contancias de la evaluación al 1 expediente archivero 1

Desempeño Docente 

ELABORÓ VALIDÓ

Verónica Nayeli Hernández Mendoza, Administrativo Dr. Francisco Hernández Ortiz, Director General 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020


